
南京师范大学中北学院 2020年春季学期教职工返校须知 

经江苏省新型冠状病毒感染肺炎疫情防控工作领导小组学校防控组

备案通过，我院将于 2020年 4月 13日起分期分批错峰开学，4月 16日

起开始上课。按照“安全、有序、错峰、高效、和谐”的工作原则，现将

2020年春季学期教职工（含外聘、返聘人员，下同）开学返校有关事项

通知如下。 

一、返校时间 

管理岗教职工 4月 7日起返校上班，教师（含外聘教师，下同）4月

16起返校授课。 

二、验证入校 

为确保全体教职工返校工作安全有序，凡进入校园人员均实施“一测

二核三查四通过”，即测体温、核对身份信息（校园卡或身份证）、查验“苏

康码”，核对与监测无误后方可进校工作。 

三、返校健康条件 

开学前各系（部门）对本单位教职工进行严格摸排，所有教职工返校

前主动做好健康信息申报，由所在系（部门）进行审核，严格筛查“五类”

人员，根据当前教职工所处地域情况和身体健康状况，分为暂不返校、暂

缓返校和正常返校三大类。 

（一）暂不返校 

1.诊断为新冠肺炎病例或疑似病例或无症状感染的教职工，暂不返校； 

2.目前仍留在疫情严重地区的教职工，暂不返校； 

3.14天内有境外旅居史的教职工，暂不返校。 

确定为暂不返校的教职工，所在系（部门）要及早了解情况，保持联

系，待条件符合返校要求后进行返校申请，经学院批准同意后可返校。相

关系（部门）要提前做好暂不返校人员的教学和工作安排，确保教学和管

理工作正常开展。 



（二）暂缓返校 

1.返校前 14天内与确诊、疑似病例或无症状感染者有密切接触的教

职工，暂缓返校； 

2.返校前 14天在疫情严重地区停留的或与从疫情严重地区返乡人员

有密切接触的教职工，暂缓返校； 

3.返校前 14天内出现发热、乏力和咳嗽等呼吸道症状的教职工，暂

缓返校； 

4.返校前14天内接触过有发热或呼吸道感染症状的教职工或14天内

接触过境外归国人员（已解除隔离人员除外）的教职工，暂缓返校。 

确定为暂缓返校的教职工，应每天报告健康情况，所在系（部门）要

及时联系，了解情况，待条件符合返校要求后进行返校申请，经学院批准

同意后可返校。暂缓返校的教职工应向所在系（部门）申请开展线上教学

或线上办公。 

（三）正常返校 

除上述两类情况外，经学院审批同意的教职工均可正常返校。 

未经学院批准，私自返校的教职工将按照有关规定进行处理。同时

在丹阳市指定隔离点进行校外隔离，费用自理。 

四、返校健康申报 

（一）所有教职工返校前应进行健康数据上报，出现异常情况应第一

时间告知所在系（部门）。 

（二）管理岗教职工于 4月 6日 12：00前、教师于 4月 8日 12：00

前向所在系（部门）进行健康申报，填写和上传“一表一码一查”：打印

本人体温测量记录表，上传“苏康码”、个人旅行轨迹查询结果截图。 

1.“一表”是指《中北学院教职工居家自我隔离期间体温测量记录

表》或《南京师范大学中北学院外聘教师疫情防控期间体温测量记录表》。

《记录表》应记录自返校之日前至少 14 天的本人体温测量记录，并须本

人签字确认后于返校当日上交所在系（部门），由学院备查。 

2.“一码”是“苏康码”。获取途径如下： 



手机点击支付宝，点击搜索框，搜索“苏康码”，进入后输入相关信

息可以申请，获取健康二维码。 

3.“一查”是指个人旅行轨迹查询结果。获取方法如下： 

（1）电信手机用户：编辑短信“CXMYD#身份证号码后四位”至

10001，授权回复 Y后，实现“漫游地查询”，可查询手机号近 15日内的

途径地信息。 

（2）联通手机用户：手机发送“CXMYD#身份证后四位”至 l0010,查

询近 30天的全国漫游地信息。 

（3）移动手机用户：填写“CXMYD”，发送至 10086，再依据回复短

信输入身份证后四位，可查询过去一个月内去过的省、自治区和直辖市。 

五、返校前教职工数据统计及通知 

（一）各系（部门）根据学院公布的错峰返校日期，收集本单位所有

教职工返校数据，包括具体返校日期、返校交通方式、是否住宿等。 

（二）各系（部门）审核本单位教职工上报的返校前健康信息，梳理

出暂不返校、暂缓返校和正常返校三类教职工名单，报组织人事处汇总，

并将审核结果通知到每位教职工。 

（三）各系（部门）保持与暂不返校、暂缓返校教职工联系和沟通，

并及时做好解释工作。 

六、返校前个人防护物品的准备 

教职工返校前做好个人防护物品的必要准备，如一次性医用口罩等防

疫防护用品，学院也将适量配备口罩、消毒用品等防疫物资以保证正常工

作的开展。常住惠和苑或校内教师公寓的教职工，请自备房间内的消毒物

品和个人生活物品。 

七、返校交通安全提醒 

（一）符合返校条件的教职工须严格按照学院规定返校。 



（二）教职工返校可以乘坐校车、骑车或步行，尽量减少乘坐公共交

通工具，有条件的可自驾往返学院。 

（三）必须乘坐公共交通工具时，全程佩戴口罩，戴好手套，途中尽

量避免用手触摸车上物品和沿途公共场所物品。 

（四）乘坐校车的教职工应提前到达发车点或停靠点，乘坐校车时必

须全程戴口罩，配合工作人员进行体温检测。乘车过程中不吃零食、不相

互聊天。 

（五）如选择开私家车来校、离校，须遵守学院车辆管理规定。 

八、教学组织与服务管理工作 

（一）教学工作安排 

1.教务处组织教学督导、系相关人员根据线上巡课情况对开学前线上

教学开展情况进行综合评估，评估后确定开学后采取的教学形式（继续线

上教学、线下教学或线上线下混合式教学）。实验、实训等不能线上教学

的课程，学院将根据疫情情况另行通知线下开展。毕业班继续开展毕业实

习、毕业设计（论文）线上教学，疫情解除且条件允许下再组织线下教学。

体育课以太极拳、快走、慢跑为主要锻炼内容，不提倡篮球、排球、足球

等群体性项目。 

2.教师须按照系最新通知的课表开展教学。如所授课程的学生被拆分

到两个教室，教师在指定的教室授课时应兼顾网络直播教室学生的学习情

况。 

3.各类考试，如补考、重修、转专业考试、英语四六级考试等，学院

将根据上级有关通知和疫情防控情况另行通知进行。 

4.从 4月 16日起，周日正常休息，周六安排教学活动。具体教学安

排，以教务处通知为准。 

5.请各位教师务必保持信息畅通，如不能按规定期限返校应提前履行

停、调课手续。 

（二）服务管理工作 

1.管理人员须严格按照学院通知要求，按期返校上岗。 



2.办公室保持室内空气流通，每天至少开窗通风三次，每次至少 30

分钟，不开空调。 

3.保持办公环境清洁卫生，多人办公须戴口罩，人员间隔 1米以上。

多利用网络、电话等处理事务，传阅文件后勤洗手，不串门，上下楼尽量

走楼梯。 

九、进校后校园管理 

（一）实行校园封闭管理。疫情结束前，所有教师根据教学计划进入

教学场所进行教学工作，上课时须全程佩戴口罩。完成教学任务后及时回

到所在系教师办公室，尽量不去学院的其他区域逗留，期间不得擅自离开

学院（教学任务不足半天的教师完成教学任务后可以离校，离校前到所在

系登记）。 

（二）主动了解学院和所在系（部门）的工作安排及相关通知。尽量

在办公室内自主安排个人工作，非必要情况下不要走访其他办公区域，进

入学院公共区域必须佩戴好口罩。 

（三）学院实行每天晨、午两次体温检测制度。返校的教职工进入

教学、办公场所，须配合物管人员进行体温检测和登记。 

（四）建议错峰就餐或打包带回办公室用餐，提倡自带餐具。 

（五）需临时在校内教师公寓住宿的教职工，应按学院有关规定办理

入住手续，配合工作人员进行体温检测,并再次核对个人信息。 

（六）认真学习学院发放的《高等学校新型冠状病毒肺炎防控指南》

《南京师范大学中北学院开学第一课》（视频）、《新冠肺炎疫情期间教师

防护指南》（漫画版）等相关内容。 

 

中北学院新型冠状病毒感染肺炎疫情防控教职工工作组 

2020年 4月 5日


